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الأخطاء الشائعة وسبل اجتنابها



الأخطاء الشائعة وسبل اجتنابها

التفاعل مع الحضور

تابةبكفقطواكتفالأمرهذاتجنب،الشرائحفيمكتوبهوماقراءةالشائعةالأخطاءمن

.عنهالحديثتريدبمافقطلتذكيرك،الشرائحفيقامالأرؤوس

اعلوتفالحضورتجاهانظربلالإلقاءأثناءجامداتكونألاعلىاحرصالسياقهذافيو

.مبالغةغيرومنتكلفدونوالإيماءاتبالحركةمعهم

.الأخطاءمنخاليةوسليمةواضحةبلغةللحضور،مسموعبصوتالحديث



الأخطاء الشائعة وسبل اجتنابها

ةيالحركالمؤثرات 

انتباهتتتشالحركةكثرةنإحيث،التقديميالعرضفيالكثيرةيةالحركالمؤثراتتجنب

الرسالةفقدتوبالتاليالحركاتعلىيركزونفإنهمالمحتوىعلىالتركيزمنفبدلاالحضور

.معناهاتوصيلهاتريدالتي

.العلميوزخمهرونقهالموضوعتفقدالحركةكثرةأنذلكإلىأضف



الأخطاء الشائعة وسبل اجتنابها

تباين الألوان

هادئةالألوانتكونأنويفضلالخطولونالخلفيةلونبينتباينهناكيكونأنعلىالانتباه

.للأعصابمثيرةأوصارخةوليست

.ليالداخللنصسودالأواللونالعرضلشرائحالبيضاءالخلفيةاستخداميجبلذلك



الأخطاء الشائعة وسبل اجتنابها

حجم الخط

البوربوينتتستخدمكنتإن24عنالخطحجميقلولامتناسقاالخطيكونأنعلىالحرص

.مقروءايكونلنذلكمنأقللأن

.عليهاالتوضيحيةوالكتاباترسوماتللبالنسبةالماحظةنفس



خطوات التميز في العرض



خطوات التميز في العرض

استهداف الحضور

طريقةىعلمباشربشكليؤثرذلكلأنلهمتشرحأوستخاطبهمالذينالناسبنوعيةفكر

المعلوماتتوصيل

برازإالهدفوليسيفهمونهبشكلللحضورالمعلوماتتوصيلهوالهدفأندوما  تذكر»

«شيئا  يفقهواأندونيتخبطونالحضوروتركالعلميةمهاراتك



خطوات التميز في العرض

الهدف من العرضتحديد

قبل البدء اطرح السؤال التالي وأجب عنه بدقة

الحضور أن يخرجوا بها بعد انتهاء محاضرتك؟من ما هي الفكرة أو الخلاصة التي تريد 

لذي يوصل ترتيب الأفكار وتحضيرها بالشكل السؤال ستمكنك من االإجابة الدقيقة على هذا 

.تلك الفكرة بما يتناسب مع مستوى الحضور العلمي



خطوات التميز في العرض

التحكم في الوقت

.دقائق5جوبةوالأسئلةالأبابفتحومدة،دقائق10البحثعرضمدةأندائماتذكر

أواراختصاللزوموعندشريحةلكلالازمالوقتوحسابالشرائحتحديديجبوبالتالي
.نقصانأوزيادةدونبالوقتالتقيديتمبحيثالشرائحبعضإضافة



خطوات التميز في العرض

التمرين والممارسة

أوالزماءأمامالأقلعلىبيومالعرضقبلإلقاءتمارينعملأيالعرضممارسةمنلابد
فيالتحكملضبطوأيضاالزماءإليهاوينبهكإليهاتنتبهلاقدأخطاءأيةتافيلالأصدقاء
.الوقت

.نفسكوبينبينكذلكبعملفقمأصدقاءأوزماءتجدلمإن



خطوات التميز في العرض

لغة الجسد والكاريزما

لبشكوتصرفالمحتوىمنوتمكناهدوءاتظهروأنالقاعةداخلوجودكتفرضأنحاول

.توجههالذيوالخطابجسدكحركاتبينوناسقطبيعي،

أويرةمثغيرومألوفةمحايدةألواناختيارمعبالهندامواعتنتكلفغيرومنبهدوءتحرك

.للنظرلافتة



عناصر المقدمة والخاتمة



عناصر المقدمة 

:التاليةالمعلوماتعلىتحتويشرائح4إلى3منعادةالمقدمةتتكون

أقامرؤوسبشكلويكونالعرضيحتويهمالكلفهرسمثل:المحتويات•

الأعمالعنهالحديثتريدالذيالبحثأوالموضوعهذامنالهدفلعرضوذلك:الأهداف•

البحثبهذاالقيامدواعيوالسابقة



الخاتمة الجذابة

:تحتوي الخاتمة عادة على نقاط أهمها

لملخصا•

الاستنتاجات•

لتوصياتا•

ةمستقبليالأعمال ال•

وتكون ( قطأربع أو خمس نقاط ف)نقاط بضعويفضل ألا تكون التوصيات طويلة وإنما تحتوي على 

.مدعمة بما سبقها من صلب الموضوع



نصائح وتوجيهات عامة

.سطورخمسةمنأكثرعلىالشريحةتحتويألا•

.السطوربينفراغاتترك•

.الجملبدلالكلماتقوائمواستعمالالهامةبالكلماتالاكتفاء•

ة وضع عنصر مرئي توضيحي واحد في وسط كل شريحة مثا رسم بياني او  صور•
.توضيحية



حظا موفقا للجميع


